Zapis €. 20/17 z jednani kontrolniho vyboru ZO konaného dne 13.11.2017

Pritomni: Jifi Kanok
Ing. Ludmila Baranova
Marcel Bednar
Ing.Jan Krupa

Za OU Dobra: Martina Goro$ova
Ing. Tomas Chylek
Omluveni: Magda Otcenaskova

Jednani zapocalo v 16:00 hod. Nebyly pfipominky k poslednimu zapisu z jednani, které
probéhlo dne 11.9.2017.

Pfedseda Jifi Kanok navrhnul tento porad jednani:

1) Zprava o evidenci pracovnich ¢innosti zaméstnanct zarfazenych do délnickych
profesi dle org. fadu obce Dobra (bod &. 2.4.3.) spravce hfisté, spravce
multifunkéniho salu a vefejné prospésnych pracovnikd, pfehled o uzavienych
dohodach o provedeni prace a o dohodach o pracovni €innosti mezi obci a ob¢any a
jejich pracovni napiné.

2) Projednani zapisu z jednani RO.

3) Ruzné

Ad. 1) Pani Martina GoroSova pfednesla zpravu o evidenci pracovnich innosti
zaméstnancu zafazenych do délnickych profesi dle org. fadu obce Dobra (bod &. 2.4.3.)
spravce hristé, spravce multifunkéniho salu a verfejné prospésnych pracovnikd, prehled o
uzavienych dohodach o provedeni prace a o dohodach o pracovni €innosti mezi obci a
obc¢any a jejich pracovni naplné.

V lofiském roce obec uzaviela 69 dohod o provedeni prace a dale je obci uzaviena jedna
dohoda o pracovni éinnosti a to se jedna o spravce multifunkéniho salu v ZS Dobra.
Kontrolni vybor navrhuje uzavfit na spravcovstvi salu dohodu o provedeni prace. Ing. Tomas
Chylek vysvétlil systém pfidélovani prace zaméstnancim obce v délnickych profesich. Stale
nejsou ze strany zaméstnancl vedeny zaznamy o provedené praci v jednotlivych dnech. KV
navrhuje toto zavést.

Usneseni: KV navrhuje zavést.ze strany zaméstnancli zaznamy o provedené praci

v jednotlivych dnech. Schvaleno 4-0-0.

Ad. 2) Jednani rady obce — pan Jifi Kafiok seznamil ¢leny KV s obsahem zapisu RO Dobra.
Usneseni: KV bere na védomi zapisy z jednani RO obce Dobra Schvaleno 4-0-0.

Ad3) RuUzné — Ing. Tomas Chylek seznamil ¢leny KV s planovanymi investi¢nimi akcemi a

jednotlivé v jakém jsou stadiu pfipravy €i realizace.

KV projednal navrhy na doplinéni planu &innosti na rok 2018.

Usneseni: KV bere na védomi informace ohledné investi¢nich akci obce a navrhy na
doplnéni planu €innosti KV na rok 2018. Schvaleno 4-0-0.

Priloha: Zprava o evidenci pracovnich €innosti zaméstnancu zafazenych do délnickych
profesi dle org. fadu obce Dobra (bod €. 2.4.3.) spravce hfisté, spravce multifunkéniho salu a
vefejné prospésnych pracovniku, pfehled o uzavienych dohodach o provedeni prace a o
dohodéach o pracovni €innosti mezi obci a ob€any a jejich pracovni naplné.

Zapsala: Ing. Ludmila Baranova
Kanok Jifi vr. pfedseda



Zprava o evidenci pracovnich ¢innosti zaméstnancu zarazenych do délnickych
profesi

Pro kontrolni vybor pfedklada: Ing. Tomas Chylek - vedouci odboru spravy majetku a investic
Martina GoroSova — vedouci spravniho odboru

Jakym zpuisobem je evidovana pracovni ¢innost zaméstnancti Obecniho
ufadu v Dobré zafazenych v délnickych profesi?

V délnickych profesich je zafazeno jedenact pracovnikl, z toho je pét na pozici verejné
prospésnych praci. Zaméstnanci na téchto pozicich vykonavaji pracovni Cinnosti dle naplni
prace. Jednou ro¢né je u zaméstnanct v délnickych profesich v pracovnim poméru na dobu
delSi nez 12 mésicu zpracovavan vykaz o pracovnich ¢innostech.

Jakym zptisobem je vykazovana prace zaméstnancu Obecniho
uradu v Dobré zarazenych v délnickych profesi?

Prichody a odchody na pracovisté jsou evidovany v knize pfichod(l a odchodud. Rozsah prace
a pracovnich &innosti jsou stanoveny napini prace a jsou pfidélované vzdy pfed zahajenim
pracovniho dne.

Kolik pracovnik( na pozici verejné prospésnych praci (VPP) v roce 2016
v obci pracovalo?
V obci Dobra bylo v roce 2016 na pozici uklize€ vefejného prostranstvi zafazeno:

01-06/2016 4 zam.
07-12/2016 5 zam.

Pfehled o uzavienych dohodach o provedeni prace a pracovnich ¢innosti a napiné prace.
Viz pfiloha €.1.

NaplIné prace zaméstnancu Obecniho Ufadu v Dobré zafazenych v délnicky profesich

Viz pfiloha €.2.

Dobra 13.11.2017



Obec Dobra, Spravni odbor

Pro kontrolni vybor pfedklada : Martina GoroSova, vedouci odboru
PFiloha ¢.1

Prehled o uzavienych dohodach o provedeni prace a pracovni innosti

V 2016 bylo uzavieno celkem 69 dohod o provedeni prace a 1 dohoda o pracovni ¢innosti.
Dohoda o pracovni €innosti byla uzaviena na praci spravce viceuceloveho salu, rozsah 4
hod. denné, tj. 20 hodin tydné.

Dohody o provedeni prace

Kronikaiské prace — 1 dohoda

Obsluha webovych stranek obce — 2 dohody

Obsluha sbérného dvora — zastup za dovolenou — 1 dohoda

Spravce multifunkéniho hfisté — zastup za dovolenou - 1 dohoda
Udrzbarské prace — 1dohoda

Rozvoz obédl — 1 dohoda

Odborné elektrikarské prace — 1dohoda

Kamerové nataceni kulturnich a spole€enskych akci obce — 1 dohoda
Spoluprace na tvorbé Doberskych listll — 1 dohoda

Zajisténi stravovani na akcich obce — 5 dohod

Uklid — z&stup za dovolenou — 1 dohoda

Pfiprava a realizace vystoupeni déti na akcich obce — 12 dohod
Vypomoc na obecnich akcich — 4 dohody

Obsluha gisticiho a kropiciho vozu, fidi¢ — 1 dohoda

SvareCské prace — 1 dohoda

Fotografovani — 3 dohody

Letni brigady studentd — 5 dohod

Organizace Velka Doberska — 22 dohod

Organizace Dobrfestu — 2 dohody

Volby — 3 dohody

Napln prace je obsazena v dohodach.

Dobra 13.11.2017

priloha €.2. naplné prace



Naplné prace



739 51 Dobra é.p. 230

Pracovni napln
Jméno zaméstnance:
Odbor: spravy majetku a investic

Pracovni zafazeni: zahradnice

Kategorie (z.€. 312/2002 Sb.): zaméstnanec

Platova tfida: 5

Vzdélani: stfedni vzdélani bez maturitni zkousky
Zvlastni odborna zplsobilost: neni poZadovana

Jiné poZadavky na funkci: svédomitost

Podfizen: vedoucimu odboru spravy majetku a investic
Zastupuje: domovnici

Je zastupovan: domovnici

Popis ¢innosti (NV ¢. 222/2010Sb.):  2.18.07 domovnik
2.21.24 délnik Cisténi mésta

Pracovni ukoly (napln €innosti)

BéZné odborné prace pfi mnoZeni, oSetfovani a regulaci rostlin, o3etfovani pady, provadéni fezd,
kladeni travnatého povrchu a zhotovovani individudinich kytic. Osazovani a Gdriba zahont na
vefejnych prostranstvi obce Dobrd, osazovani a o3etfovani truhliki v budové obecniho Ufadu. Péée o
zeled v parku. Obsluha sekacky a malého traktorku pfi Gdrzbé trdvnikd na vefejném prostranstvi.

Cisténi komunikaci od necistot vieho druhu véetn& odvozu odpadil, provadéni béiného tklidu
vefejnych prostor véetné zakladniho oSetfeni vefejné zelené.

Zastupovani domovnika pfi roznd$ce obédii a zajistovani objednévek ob&anti na sluzby roznasky
obédd, ndkupd, Gklidd, prani a Zehleni . Vybiradni Ghrad za sluby.

Dalsi prace dle pokynu nadfizenych pracovnikii obce Dobrd, tj. vedouciho odboru spravy majetku a
investic, starosty a mistostarosty.



Obecni ufad Dobra
739 51 Dobra €.p. 230

Pracovni napin
Jméno zaméstnance:
Odbor: spravy majetku a investic

Pracovni zafazeni: fidi¢, domovnik

Kategorie (z.¢. 312/2002 Sb.): zaméstnanec

Platova tfida: 6.

Vzdélani: stfedni vzdélani

Zvlastni odborna zplsobilost: neni poZadovana

Jiné poZadavky na funkci: svédomitost, rozhodnost, Fidiésky prikaz sk. B
Podfizen: vedoucimu odboru spravy majetku a investic
Zastupuje: druhého fidice

Je zastupovén: druhym fidicem

Popis ¢innosti (NV €. 222/2010 Sb.): 1.06.01 domovnik
1.06.09 fidi¢ motorovych vozidel
1.04.11 dopravni referent

Pracovni tkoly (ndplf cinnosti)

Rizeni, Gdrzba a bé2né opravy motorovych vozidel, jejich? nejvéti pfipustna hmotnost nepfevyiuje
3 500 kg ve spravé obce Dobra. Rozvoz obédl, dovoz a rozvoz drobného materialu pro obec, fizeni
Cisticiho a kropiciho vozu, odvoz odpadu

Domovnické prédce vEetné odbornych Femesinych praci pfi opravach a idrib& domovnich, popfipadé
ubytovacich objektd mensiho rozsahu a technického vybaveni, napfiklad udribafské price,
zahradnické, sklendiské, zednickeé a zamecnické prace. Obsluha $tépkovace.

Organizalni zajisténi technickych kontrol vozidel, telefonické objedndvky servisnich sluieb
motorovych vozidel. Zapisy do registru vozidel.

Dalsi price dle pokynu nadFizenych pracovnikli obce Dobrd, tj. vedouciho odboru spravy majetku a
investic, starosty a mistostarosty.



Obecni Gufad Dobra
739 51 Dobra ¢€.p. 230

Pracovni napln
Jméno zaméstnance:
Odbor: spravy majetku a investic

Pracovni zarazeni: fidi¢

Kategorie (z.€. 312/2002 Sb.): zaméstnanec

Platova tfida: 3.

Vzdélani: stfedni vzdélani

Zvlastni odbornd zplsobilost: neni poZadovéna

Jiné pozadavky na funkci: svédomitost, rozhodnost, fidiésky prikaz sk. B
Podfizen: vedoucimu odboru spravy majetku a investic
Zastupuje: druhého fidice

Je zastupovdn: druhym fidicem

Popis ¢innosti (NV €. 222/2010 Sb.): 1.06.01 domovnik
1.06.09 fidi¢ motorovych vozidel

Pracovni tkoly (napli c¢innosti)

Rizeni, idriba a bézné opravy motorovych vozidel, jejichz nejvétsi pfipustna hmotnost nepfevysuje
3 500 kg ve spraveé obce Dobrd. Rozvoz obédt, dovoz a rozvoz drobného materialu pro obec, fizeni
Cisticiho a kropiciho vozu. Odvoz odpadil na Frydeckou sklddku dle potfeby. Rozvoz obédd a myti
beden pro rozvoz. Rozvoz posty pro OU, upominky za psy, odpady aj. - dle potieby Myti aut, drobné
opravy —dle potieby.

Domovnické prace vCetné odbornych Femesinych praci pfi opravach a adrzb& domovnich, popfipadé
ubytovacich objektd mensiho rozsahu a technického vybaveni, napfiklad Gdribaiské prace,
zahradnické, sklendfské, zednické a zémeénické prace.

Uklid okolo kontejnert a zastavek. Udrzba a drobné opravy veskeré techniky pro zimni stroje,
sekalky. Odhazovéni snéhu dle potieby. Koseni, odvoz travy, hrabani. Uklid obce po spolecenskych
akcich — dle potfeby. Nakupy pro OU dle potteby.

Dali prace dle pokynu nadfizenych pracovnikil obce Dobrd, tj. vedouciho odboru spravy majetku a
investic, starosty a mistostarosty.



Obecni ufad Dobra
739 51 Dobra ¢.p. 230

Pracovni napln

Jméno zaméstnance:

Odbor: spravy majetku a investic

Pracovni zafazeni: Domovnik, spravkyné multifunkéniho hfisté Dobra a obsluha
shbérného dvora Dobra

Kategorie (z.¢. 312/2002 Sb.): zaméstnanec

Platova tfida: 3.

Vzdélani: stfedni vzdélani bez maturitni zkousky
Zvlastni odborna zplsobilost: neni poZadovéna

Jiné poZadavky na funkci: svédomitost, samostatnost

Podfizen: vedoucimu odboru spravy majetku a investic
Zastupuje:

Je zastupovén:

Popis ¢innosti (NV ¢. 222/2010 Sb.): 1.06.01 domovnik

Pracovni Gkoly (naplf €innosti)

Bé&iné domovnické prdce, jednodussdi udriba celych objektl a jejich zafizeni. Otevirdni a zavirani
objektl, obsluha hlavnich energetickych uzdvérl, vyména Zarovek a pojistek, dozor nad spravnym
pouZivanim spolegnych zafizeni objektd.

Odemykani a zamykani multifunkéniho hfisté a sbérného dvora v dobé provozni doby. Zajiténi
béiného provozu hfisté, vybér plateb, pQjéovéni sportovniho nafadi apod. Odklizeni snéhu
v prostorach détského hfi$té. Zhotoveni a udriovdni ledové plochy. Dozor a Gklid okoli. Jarni Gklid
{hrabéni travnatych ploch, uklid po zazimovéni socidlniho a technického zafizeni hfisté atd.). Koseni
travnatych ploch. UdrZovdni celého aredlu v Cistoté. Zatraviiovani. Opravy pos$kozenych natérd
lavicek, sloupd, hrazeni, plotu. Pfiprava aredlu na zimu (hrabdni, vdpnéni). Zazimovéni socidlniho
zafizeni. Objedndvky rlznych sportovnich akci, vybirani poplatkd. Celkovy dohled a dozor nad
provozem hfisté. Jednoduchad evidence sbérného dvora.



Obecni ufad Dobra
739 51 Dobra ¢.p. 230

Pracovni napln
Jméno zaméstnance:
Odbor: spravy majetku a investic

Pracovni zafazeni: uklizecka

Kategorie (z.¢. 312/2002 Sb.): zaméstnanec

Platova trida: 2.

Vzdélani: stfedni vzdélani bez maturitni zkousky
Zvlastni odbornad zpUlsobilost: neni poZadovéna

Jiné poZadavky na funkci: svédomitost

Podfizen: vedoucimu odboru spravy majetku a investic
Zastupuje:

Je zastupovan:

Popis ¢innosti (NV ¢.222/2010Sb.):  1.06.06 uklize¢ka

Pracovni ukoly (napln ¢innosti)

o weyw

BéZny uklid, zametdni, utirani prachu, vétrani mistnosti, vynaseni odpadka, ¢isténi nabytku a zafizeni,
Cisténi kobercti vysavaéem, vytirdni PVC podlah a dlaZdic. Cisténi osvétlovacich téles, ¢isténi, dklid a
dezinfekce klozetd. Cidténi oken, zrcadel, pfepazek nebo stén s dlazdicemi.

Podrobny rozpis:

Uklizi se mistnosti oznacené ¢. 1, 2., 5., 6.,7.,11.,12., 13., 14, 15, 16, 17, 18, 21, 22, 23, 25, 26,
kancelar starosty, mistostarosty, chodby v I. NP, levy trakt a Il. NP pravy trakt, obfadni sifi a s ni
souvisejici mistnost v pfizemi — levy trakt, zadvefi, vstupni hala a hala Il. NP, schodi3té pfizemi, |. NP a
I NP, WCvI. NPavell NP.

Rozpis prace:

a) Denné
- Utirani prachu z konferencnich a vedlejSich pracovnich stolli v kancelafi starosty a
mistostarosty, funkénich ploch na podatelné (14), pracovnich stoli zaméstnancl a
konferencniho stolu v hale Il. NP,
- Vyna3eni viech kos( na odpadky,
- Vytirdni mistnosti €. 2, 7, 18, zadvefi vstupni haly v pfizemi, chodby v I. NP, chodby v II.
NP, haly Il NP, schodisté pfizemi, . NP a Il. NP a WC ve Il. NP.



- Myti a desinfekce WC ve II. NP
- Kontrola uzavieni oken, v I. NP a Il. NP mohou byt ventilaéky oteviené, v obFfadni sini ne.
b) Tydné

- Luxovéniv mistnostech ¢. 1, 13, 14, 15, 16, 17, 22, 23, 25, kancelafe starosty a
mistostarosty, obfadni sif,

- Utirdni prachu v mistnosti ¢. 18

- Zalévdni kvétin v dobé zastupovani pracovnice — zahradnice,

- Utirani prachu (skfiné, parapety, policky) v mistnosti ¢. 1, 2, 7, 13, 14, 15, 16, 17, 22, 23,
25, 26, kancelafi starosty, mistostarosty, obfadni sini a s ni souvisejicich mistnostech,
chodbé v I. NP levy trakt

- Vytirani mistnosti ¢. 11, 12, za m¥iZi,

- Ci§téni a leténi vstupnich dvefi a zadvefi obecniho fadu a obfadni sing, Gfedni desky

- Muyti a desinfekce WC v |. NP a u obfadni sin§,

- Klepani rohoZek, vymyvani umélohmotnych ko3t na odpadky, lesténi zrcadel

c) Mésicné
- Utirdni prachu z obloZeni haly, schodité a7 ke mfii,
- Utirdni prachu, myti a leSténi prosklenych vitrin v zadvefi a vstupni hale,
- Myti obkladacek ve viech WC,
d) Ctvrtletné
- Mytidvefi
- Utirdni prachu z kiesel a Zidli, luxovdni prachu z kfesel a ¢alounéni Zidli
- Le3téni ndbytku, utirdni prachu a lesténi prosklenych vitrin v kancelafi starosty a
mistostarosty
e) Pololetné
- Mytioken
f) pololetné
- Myti krytl svétel
- Myti povrchii skfini
- Muyti téles Ustfedniho topeni

Priibéiné odstrariovani pavudcin.
Hasicska zbrojnice ¢.p. 31

Uklizi se tyto mistnosti:

I NP - 3atna vyjezdové jednotky, sprcha + WC, vstupni chodba

Il NP - kuchyn, 2 x klubovna, sal, WC

Il. NP - 2 x klubovna, sklad, WC

V celé budové schodisté (od PP do Ill. NP) + venkovni vstupni schodi$té

a) Tydné
- Vytirani podlah
- Utirdni prachu
- Cisténi WC
- Zalévani kvétin



- Umyti venkovnich schod
- Umyti vstupnich dvefi

a) Mésicné
- Utirani okennich parapet(
- Vyluxovdni ¢alounéného ndbytku
- Umyti kuchyriskych linek

b) 2 xrotné
- umyti oken
PriibéZné odstrariovani pavucin.

Dalsi prace dle pokynu nadfizenych pracovnik( obce Dobrd, tj. vedouciho odboru spravy majetku a
investic, starosty a mistostarosty.



Obecni ufad Dobra
739 51 Dobra E.p. 230

Pracovni naplni
Jméno zaméstnance:
Odbor: spravy majetku a investic

Pracovni zafazeni: pracovnik verejné prospésnych praci

Kategorie (z.¢. 312/2002 Sb.): zaméstnanec

Platova tfida: 2.

Vzdélani: stfedni vzdélani

Zvlastni odborna zplsobilost:  neni poZadovédna

Jiné poZadavky na funkci: svédomitost, rozhodnost, Fidiésky prikaz sk. B
Podfizen: vedoucimu odboru spravy majetku a investic
Zastupuje: druhého fidice

Je zastupovan: druhym fidiCem

Popis Cinnosti (NV €. 222/2010Sh.):  2.21.24 délnik &i3téni obce

Pracovni ukoly (napln ¢innosti)

Zameténi komunikaci a provadéni bézného uklidu vefejnych prostor véetné zakladniho osetiovani
vefejné zelené ruénimi i mechanizaénimi prostfedky. Manipulace s nddobami, popelnicemi.






